
　
厳しい就職戦線を勝ち抜き入社したフレッシュマン達。一日でも早く貴社の新戦力となっていただくため、社会人としての基本的な心構え、ビジネスマナー等を学んでいただきます。新卒・中途は問いませんので多数の参加をお待ちしております。



諫早・雇用労務協議会　研修会担当　馬場　宛（ＦＡＸ　０９５７－２４－３６３８）

新就職者 研修会・激励会 参加申込書
事業所名：　　　　　　　　　　　　　　担当者：
所 在 地：　　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ：　　　－　　　　
参加者（参加費　３，１５０円／１名）
支払方法(○を付けて下さい）→　①振込　、　②前日までに参加費持込　、　③当日払い
	NO
	氏　　　名
	性別
	最　終　学　歴
	新卒　ｏｒ　中途

○で囲んで下さい

	例
	ｲｻﾊﾔ　ﾀﾛｳ
	男
	○○大学（または　○○高校など）
	
新卒　・　中途

	
	諫早　太郎
	
	
	

	★名札や名簿に記載されますので、正確にご記入ください。★
※記入欄が不足する場合にはコピーしてお使い下さい

	1
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	新卒　・　中途

	
	
	
	
	


新就職者





研修会・激励会のご案内





　　　　　　内　　容　（予定）　　　　　


第１日目【３月２９日（月）】


研修会①［9:00～16:00］


１．オリエンテーョン


　　(1)研修のねらいと進め方


　　(2)自己紹介


２．ビジネス編


　①ビジネスフィールドへの第一歩


(1)働くということ


　　(2)組織の一員（チームワーク）


　②早く仕事をマスターしよう


　　(1)確実に仕事を進めるために（５W２H）


　　(2)職場のコミュニケーション


（PDCA、報連相）


３．マナー編Ⅰ「ビジネスマナーの重要性」


　　(1)エチケットとマナー


　　(2)ビジネスの言葉づかい


　　(3)尊敬語と謙譲語


　　(4)ビジネスの慣用表現





第２日目【３月３０日（火）】


研修会②［9:00～15:10］


４．マナー編Ⅱ「ビジネス電話の応対」


　　(1)電話応対で心がけること


　　(2)基本的な受け方・取次ぎ方・かけ方


　　(3)名指し人が不在時の対応


　　(4)携帯電話のマナー


５．マナー編Ⅲ｢来客応対/外出・訪問のマナー」


　　(1)外出・訪問で心がけること


　　(2)名刺交換


　　(3)応接室でのマナー


　　(4)面談が終わったら


６．まとめ「将来に向けて」


７．激励会号令練習


激励会　［15:30～16:00］


　　①諫早商工会議所会頭 挨拶


　　②諫早市長 激励の言葉


　　③諫早公共職業安定所所長 激励の言葉

















　


諫早商工会議所　中小企業振興部


　　　　　　　　　　　　担当：馬場





　日　時　


　令和３年３月２９日(月)～３０日(火)


　　　1日目9:00～16:00　2日目9:00～16:00


　場　所　


　　ホテルグランドパレス諫早


　　　諫早市宇都町3-35　TEL 0957-24-3939


　講　師　


　　　長崎県人材活躍支援センターより派遣予定


　対象者　


　　新規就職者でハローワーク諫早管内の事業所（諫


早商工会議所会員事業所または諫早・雇用労務協


議会会員事業所であること）に就職された方





　定　員　　１００名





　参加費　


（諫早商工会議所又は諫早雇用・労務協議会会員のみ）


　　３，１５０円／１名（2日間の昼食と記念品含む）


　　


　申　込　


　　裏面申込書に記載の上、参加費を添えて諫早商工


会議所までお申し込み下さい。３月１日(月)締切


参加費振込の場合は、下記口座へお願いします。


　　なお、振込手数料はご負担願います。


　　　○たちばな信用金庫本店


　　　　(普)２１４３　諫早商工会議所　会頭　黒田 隆雄


※参加費は①上記口座への振込・②前日までに当所へ直接ご持参・③研修会当日に会場までご持参のいずれかでお願い致します。


ただし、３月５日（金）以降のキャンセルは参加費をご請求させていただきます。


　














　問合先　　　〒854-0016　諫早市高城町5-10


　　TEL ２２－３３２３　FAX ２４－３６３８





※コロナウイルスの状況次第では、延期し次年度にフォローアップ研修会を実施します。


（会費は一旦ご返金いたします）











